转专业申请操作说明
1、进入转专业界面
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用户登录后进入主界面，点击学籍管理，点击转专业申请，
转专业申请界面中包含了申请，打印，申请时间，转专业申请记录。
标红的字段提示了当前学期学生转专业的开始结束时间。










2. 转专业申请
[image: ]
界面中可以看到当前登录学生可转入的所有专业，如果有条件不满足，会在报名要求中提示。
（上方的查询功能针对可选专业过多，可筛选需要查看的专业。）
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通过查看的方式可以看到当前专业的要求，对比个人信息，了解自身哪些条件不满足，特别是特殊要求，由于特殊要求没有进行系统判断，所以个人要求可能不达到特殊要求的设置条件。

[image: ]
志愿1和2分别代表了第一志愿和第二志愿，专业选择中包含了所有满足要求的可选专业。
可以只选第一志愿，录取流程是先审核第一志愿再审核第二志愿。
申请理由可不填，但电子邮箱以及联系电话必填。

3. 送审
[image: ]
[bookmark: _GoBack]如果确定申请转专业的，请务必在申请期限内点击“送审”，只有送审成功后，表明已完成申请，下一步由所在学院审核。
未点击送审即审核状态处于“待送审”的，视为自动放弃转专业申请。
4. 打印
打印当前转专业的审查表
[image: ]
需要家长签字。
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