
大学生创新实验经费使用须知 
（2012-11-9） 

一、 基本原则 

1. “大学生创新创业计划项目”经费为学校专项经费，实行“自主计划，

自主使用，专款专用”原则。 

2. 资助经费按项目一次核定，由学校大学生创新创业训练计划项目管理办

公室统一管理，严格按照立项时提交预算，由承担项目的学生在导师指导下自主

使用，项目组应做到按照计划、厉行节约、专款专用。 

二、 经费额度： 

1. 创新训练类： 

国家级、上海市项目：工、理科：1 万元/项， 文、商科：0.5 万元/项 

校级项目：          工、理科：0.5 万元/项，文、商科：0.3 万元/项 

2. 创业训练类： 

国家级、上海市项目：工、理、文、商科：1 万元/项 

校级：              工、理、文、商科：0.5 万元/项 

3. 创业实践类： 

国家级、上海市项目：5 万元/项 

4.  对工、理科有突出成果的项目，如经费在活动中购买材料、药品、资料

及其他耗品等已经用完，其论文版面费（学生为第一作者），专利申请费

（学生为申请人之一），参加大赛报奖所需费用，可提出申请，批准后给

予附加经费资助。 

5.  对文、商科有突出成果的项目，如经费在活动中购买资料、调研、打印、

复印等已经用完，其论文版面费（学生为第一作者），参加大赛获奖所需

费用，可提出申请，批准后给予附加经费资助。 

三、 经费启用 

经费分两次拨款，立项批准后下达经费总额 50%，中期检查合格后，下达经

费总额 50%。 



四、 经费使用范围 

1. 去学校大财务报销的经费 

用于报销购买本项目所需的参考书、资料、复印、邮费、交通、论文发表版

面费（学生是第一作者）、专利申请费（学生是申请人之一）、参加相关会议的费

用、文化用品（如笔、本子等），报销参考书和文化用品时要列出清单（见附件）。 

2. 去装备处财务科报销的经费 

用于领取项目所需，且装备处库存的仪器、设备、药品、材料等，可在网上

申请转入一定额度的经费，办理装备处的“物资信用卡”，以后直接凭卡领取材

料。 

如需自行购买仪器、设备、药品、材料、测试券等，仍需上网申请，开具校

内支票，再去装备处财务科报销，不能使用“物资信用卡”的经费。 

五、 经费报销手续 

项目经费报账程序：项目负责人网上申请→指导教师审核→教务处现场审批

和办理。 

1. 上网申请 

项目负责人登录“大学生创新实践平台”网站，按要求填写各项内容，申请

使用经费。 

指导登录“大学生创新实践平台”网站，审核经费使用申请。 

具体的网站使用方法，请在大学生创新实践平台-下载中心下载《大学生创

新实践活动平台使用指南-经费使用说明》。 

2. 现场审核、财务报销 

凭发票、财务处规定的相关表格和购买参考书、文化用品的清单到和平楼（办

公大楼）125 室办理校内支票。其中，发票必须有项目负责人和指导教师的签名。 

说明： 

(1) 除出差、开会、支付版面费、专利费等大金额时，可以请款，通常只能

报销（先付后补）。 

(2) 财务处报销时所需空白表格可从财务处网站下载 

(3) 购买办公用品和图书必须提供清单，清单请在大学生创新实践平台-下载

中心下载。 

(4) 现场办理时间：每周三下午，现场办理地点：平楼（办公大楼）125 室。 

其中，每个月的第一个星期三在奉贤校区教务处办理，以后，根据具体情况，



增加办理时间，会在网上通知。 

3. 关于请款 

如需出差、开会、支付版面费、专利费等大金额，可以请款。同正常报销一

样，先网上申请，后现场审核办理。请款单需要到财务处领取。 

六、 报销注意事项： 

1. 在上网填写经费时，按照发票根据不同种类的用途、类型和报销的金额，

分类填写申请，不要在一列中综合填上各种用途和总金额。 

2. 用于报销的必须是国家的正式发票，不能用收据、白条代替。 

3. 大学生创新实验经费必须专款专用。 

4. 不能购买因开座谈会、采访等需要的照相机、录音机等。 

5. 因项目调查研究等需要，需购买少量小额礼品，要事先沟通，取得同意，

并提供发放证明。 

6. 如需外出离沪开展调研，项目组必须事先提交申请（说明外出原因和目

的），经指导教师同意，经学院（系）审核后，创新办公室备案，事后需提供总

结报告（说明调研结果或交流收获等），方可报销，如果事先未申请或者没有提

供总结报告，不予报销。 

7. 在现场报销前，请检查表格、签名是否完整，避免不必要的麻烦。 
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