大学生创新实践活动管理平台使用指南——指导教师
一、网站登录
通过学校信息门户http://urp.ecust.edu.cn/ 登录，选择“应用管理系统”-“创新实践活动平台”。
二、项目申报
1. 个人信息完善
项目申报前，请首先完善教师个人信息（如图1所示）。
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图1  教师个人信息完善
2. 项目申报
通过“项目管理”-“项目申报”-“项目申报”，网上申报项目，请根据项目研究内容确定项目的类型等。并且填写项目简介、项目创新点和对学生的要求。（如图2所示）
通过“项目管理”-“项目申报”-“项目浏览/修改”，在项目申报时间段内，可以对申报的项目进行修改。
通过“项目管理”-“项目申报”-“项目审批进程”，可以查看项目在学院、学校审评的情况。
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图2  教师申报项目
3. 教师学生双向选择
每个学生可以挑选3个感兴趣的课题进行投标。标书里会填写申请理由和对项目的了解和认识。
教师通过“项目管理”-“项目申报”-“学生标书评审”，可以查看学生投标情况，并且挑选适合项目的参与学生，与学生一起讨论确定项目负责人。（如图3所示）
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图3  学生标书评审
4. 项目评审和答辩准备
指导教师指导学生填写《华东理工大学“大学生创新创业训练”项目申报书》（分成创新训练类、创业训练类、创业实践类），并指导学生准备答辩PPT。
5. 项目申报书提交
在答辩后，项目组团队根据学院专家评审的意见修改WORD项目申报书。并由有项目负责人上传最终的申报书（WORD版）。
通过点击此处，挑选学生





可以查看标书





并确定负责人





确定好项目团队后，务必点击此处提交








