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学术报告格式规范

一、学术报告内容要求

每篇学术报告不超过6000字（含图表），不超过6个A4页面。学术报告内容主要反映学术研究情况（包括选题背景、方案论证、研究方法、研究结果、创新点等）
二、学术报告排版要求

学术报告的排版要求见以下文本：

题名（三号黑体，居中，不超20字，段后2行）

所有参与学生姓名（四号楷体-GB2312，居中）

指导教师姓名及职称（四号楷体-GB2312，居中）

摘要：字数一般在300字左右。摘要必须反映全文中心内容，一般包括研究目的、方法、主要观点及结论。写作时，应简写目的，写明采用的具体方法，详细写出所得到的结果和结论，要突出反映文章的创新性。要求语言简明、扼要、准确、客观、逻辑性强。（楷体_GB2312小四号，段前36磅，段后12磅）
关键字：词1；词2；词3；词4；词5（楷体_GB2312小四号，段前12磅，段后24磅）
下接正文（引言、导论性）或一级标题（引言、导论性）。正文中文宋体小四号，非中文 Times New Roman体 小四号，行距为1.25倍。
1 一级标题（宋体 四号 加粗， 段前12磅，段后0磅）

下接正文或二级标题。正文中文宋体 小四号，非中文 Times New Roman体小四号，行距为1.25倍。

1.1 二级标题（黑体 小四，段前12磅，段后0磅）

1.1.1 三级标题（楷体_GB2312小四号，段前12磅，段后0磅）

参考其他文献，包括引用原文或参考、综述、评论他人观点，要在文中加引注标记，采用顺序编码制，符号按出现的先后顺序为[1][2]……，用上角标，与文后所列参考文献序号一致。

参考文献：（宋体 四号 加粗， 段前12磅，段后0磅）

[1] 参考文献内容（宋体 五号，非汉字均用Times New Roman体）

项目学术报告格式规范
· WORD文档排版格式

· 页面设置：上边距为2.8厘米，下边距为2.5厘米，左、右边距为2.5厘米，页眉，页脚设置为1.5cm
· 报告（论文）题目：三号黑体，居中，段后设为2行

· 摘要：150~250字。“摘要”两字黑体小四号 “摘要”段前36磅，段后12磅，摘要的内容用楷体_GB2312，小四号（非汉字均用Times New Roman体）
· 关键字：“关键词”三个字用黑体小四号，内容用楷体_GB2312小四号，3至5个词，中间用逗号分隔，结束时不用标点符号。“关键字”段前12磅，段后设置24磅
· 正文

（1）正文中参考其他文献，包括引用原文或参考、综述、评论他人观点，要在文中加引注标记，采用顺序编码制，符号按出现的先后顺序为[1][2]……，用上角标，与文后所列参考文献序号一致

    （2）正文内容用宋体小四号。正文中所有非汉字均用Times New Roman体

（3）字间距设置为“标准”，段落设置为“1.25倍行距”

（4）章节采用三级标题，用阿拉伯数学连续编号，例如1，1.1，1.1.1。一级标题用宋体四号，加粗，左对齐，段前距12磅，段后距0磅。二级标题用黑体小四号，左对齐，段前距12磅，段后距0磅。三级标题用楷体_GB2312小四号，左对齐，段前距12磅，段后距0磅

（5）表名位于表的正上方，用宋体五号，粗体，居中，例如：

表1 统计数据
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


图名位于图的正下方，用宋体五号粗体，例如：

	


图1 变化趋势
数学公式用斜体。文中公式、定义、定理等分别全文统一编号。正文中公式编号可用形式：（1），（2），（3），……，（30）及（1a），（1b），（1c），……，（2a），（2b），……，（30）等，如：

a+b=c                              （1）

参考文献

“参考文献”四个字用宋体四号，加粗，左对齐，段前距12磅，段后设置为0磅。著录的内容应符合国家标准（参见《华东理工大学学报》），主要格式如下（宋体五号，非汉字均用Times New Roman体）：

（1）期刊：[序号]作者.题名[J].刊名，出版年，卷号（期号）：起止页码.

（2）专著：[序号]作者.书名.版本（初版不写）[M].出版地：出版者，出版年. 起止页码.

（3）论文集析出文献：[序号]作者.题名[A].主编.论文集名[C].出版地：出版者，出版年.起止页码.

（4）学位论文：[序号]作者.题名[D].保存地点：保存单位，年份.

（5）专利文献：[序号]专利申请者.题名[P].专利国别：专利号，出版日期.

（6）电子文献：[序号]作者.题名[EB/OL].电子文献地址.发表或更新日期/引用日期.

例如：

[1] 任丰原，黄海宁，林闯．无线传感器网络[J]．软件学报，2003，14 (7)：1282-1291．

[2] 段海滨．蚁群算法原理及其应用[M]．北京：科学出版社，2005：1-45．

